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SMERNICE DEKANA ¢&. 19/2011

UPRAVA, ODEVZDAVANI, ZVEREJNOVANI A UCHOVAVANI
VYSOKOSKOLSKYCH KVALIFIKACNICH PRACI NA FAST VUT

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Smérnice d&kana &. 19/2011:

vychazi ze:

- zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni dalsich za-
kont (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,za-
kon o VS*),

- zékona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nekterych zakonii (autorsky zdkon) v platném znéni,

- zékona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi, spisové sluzbé a o zméné nékterych za-
kont v platném znént,

a stanovuje uplatnovani:

- Smérnice rektora &. 9/2007 ,,Uprava, odevzdavani a zvefejiiovani vysokoskol-
skych kvalifikacnich praci na VUT v Brné* v€etné jejiho Dodatku €. 1,

- a Smérnice rektora ¢&. 2/2009 ,,Uprava, odevzdavani, zvefejiiovani a uchovava-
ni vysokoskolskych kvalifikacnich praci

Vv podminkach Fakulty stavebni Vysokého uceni technického v Brn¢ (dale jen
»FAST VUT®).

Tato Smérnice dékana ¢. 19/2011 stanovuje:

nalezitosti desek vysokoskolskych kvalifikagnich praci (dale jen ,,VSKP*),
naleZitosti a ipravu titulniho listu VSKP,

nalezitosti a uspofadani VSKP,

popisné idaje VSKP — metadata,

odevzdavani VSKP na FAST VUT,

spravu, zvefejiiovani a uchovavani VSKP na FAST VUT a na Vysokém uéeni
technickém v Brné (déle jen ,,VUT v Brn¢*)

a vkladani VSKP studenty do fakultniho informaé¢niho systému FAST VUT (dale
jen ,,FIS®) a nélezitosti dat zadavanych do FIS a do centrdlniho databazového skla-
du Vysokého uceni technického v Brné (dale jen ,,CDB*).
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Uprava, odevzdavani, zvefejiiovani a uchovavani vysokoskolskych kvalifikagnich praci na FAST VUT

Clanek 2
Specifikace vysokoskolské kvalifikacni prace
(1) Za VSKP je povazovana prace:
- bakalafska (typ bakalarska prace),
- diplomova (typ diplomova prace)
- adizertaéni (typ dizertaéni prace).
(2)  VSKP se k obhajobé predklada ve forms:
- listinné
- aelektronické,
pfi¢emz listinna a elektronick4 forma VSKP jsou obsahem i rozsahem shodné, nebréani-
li tomu technické prekazky.
(3) Rozlisuje se uplna a vefejna verze VSKP:
- uplna verze VSKP je kompletni VSKP vypracovana podle zadani,
- vefejna verze VSKP se vytvaii v ptipadg, ze zvefejnéni Gplné verze VSKP brani
zvlastni pravni predplsy o ochran¢ dusevniho vlastnictvi nebo obchodniho tajem-
stvi. Vefejna verze VSKP je cast Gplne verze VSKP uréena ke zvefejnéni podle

§ 47b zékona 0 VS a podle ClI. 50 odst. (5) Studijniho a zkuSebniho fadu Vysokého
uceni technického v Brn¢ (dale jen ,,SZR®).

Clanek 3
NaleZitosti desek vysokoskolské kvalifika¢ni prace

(1) Listinna forma VSKP musi byt v nerozebiratelné vazbé opatiené tvrdymi deskami, p¥ip.

ve tvrdych spisovych deskach se $itrkou.
(2) Nalezitosti desek VSKP:

a) nazev vysoké skoly v ¢eském a anglickém jazyce,

b) nazev fakulty v ¢eském a anglickém jazyce,

C) nazev Ustavu v Ceském a anglickém jazyce,

d) nazev VSKP v jazyce, ktery je pro praci pouZit,

e) typ VSKP v &eském a anglickém jazyce,

f) autor prace (s tituly),

g) Brno, rok.
(3) Vzor desek VSKP je piilohou &. 1 této smérnice.

(4) Uprava desek VSKP je zavazna pro viechny typy VSKP zpracovavané studenty
FAST VUT.

Clanek 4
Nalezitosti a uprava titulniho listu vysokoskolské kvalifika¢ni prace
(1) Titulni list VSKP obsahuje:
a) znak vysoké skoly, nazev vysoké Skoly v ¢eském a anglickém jazyce,
b) znak fakulty, nazev fakulty v ¢eském a anglickém jazyce,
C) nazev Gstavu v Ceském a anglickém jazyce,
d) nazev prace v Ceském jazyce (ndzev prdce) a v anglickém jazyce (title). Je-livVﬁKP
vypracovana V anglickém jazyce, je nazev prace anglicky atitle cesky. Je-li VSKP se
souhlasem vedouciho prace podle SZR vypracovana v jiném cizim jazyce, je ndzev
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(2)
3)

1)

(@)

(3)

(4)

prace Vtomto jazyce a title anglicky. Nazev prace musi byt shodny s nazvem uvede-
nym v zadani bakalaiské nebo diplomové prace a snazvem uvedenym ve FIS
Vv piipad¢ dizertacni prace,

e) typ VSKP v &eském a anglickém jazyce,

f) autor prace (s tituly),

g) vedouci prace (s tituly),

h) Brno, rok.

Vzor titulniho listu VSKP je ptilohou ¢&. 2 této smérnice.

Uprava titulniho listu VSKP je zavazna pro viechny typy VSKP zpracovavané studenty
FAST VUT.

Clanek 5

Nalezitosti a uspoiradani vysokoskolské kvalifika¢ni prace
Nalezitosti a usporadani textové &asti VSKP je uréeno v tomto pofadi:
a) titulni list,
b) zadani VSKP,
C) abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce, klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce,
d) bibliografické citace VSKP podle CSN ISO 690,
e) prohlaseni autora o puvodnosti prace, podpis autora (vzor je piilohou ¢&. 3 této

smérnice),
f) podékovani (nepovinné),
g) obsah,
h) tvod,

1) vlastni text prace,

J) zavér,

K) seznam pouzitych zdroju,

I) seznam pouzitych zkratek a symboli,

m) seznam priloh,

n) prilohy.

Listinna forma VSKP je ve formatu A4, pii¢emz text miiZze byt vyti§tén oboustranné.
V odlvodnénych ptipadech, napi. v pfipad€ architektonickych vykrest, lze vyuZit
I format A3.

Nalezitosti textové ¢asti listinné formy VSKP uvedené v bodech a) —n) odst. (1) tohoto
élénkuvtvofi jeden celek svazany jednoduse nerozebiratelnou vazbou v tvrdych deskach
podle Cl. 3 této smérnice.

V ptipadé potfeby mohou jeden celek svdzany nerozebiratelnou vazbou tvofit jen nale-
Zitosti uvedené v bodech a) — m). Ptilohy podle bodu n), kterymi jsou zpravidla podkla-
dy, vypocty, vykresy a zdrojove kody, mohou tvofit samostatnou nebo samostatné pii-
lohy. Vse je pak vlozeno do tvrdych spisovych desek se sitirkou podle CI. 3 této smér-
nice.

Za vlastni text VSKP je podle bodu i) povazovéana napt. technicka nebo privodni zpra-
va, vypocty atd.

Pokud je pfedmétem VSKP netextové dilo (napf. model, prototyp, multimedialni obsah,

socha atd.), je student povinen odevzdat vykresy, skici, fotografie ¢i jind zndzornéni to-
hoto dila.
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Uprava, odevzdavani, zvefejiiovani a uchovavani vysokoskolskych kvalifikagnich praci na FAST VUT

(5) Povinnym forméatem pro odevzdavani textové &asti elektronické formy VSKP je format
PDF o max. velikosti 50 MB. Pro ptilohy je povolen pouze jeden soubor 0 max. veli-
kosti 50 MB. V piipadé vice souborit pfiloh je nutno pouzit komprimovany soubor
*.ZIP opét o maximalni velikosti 50 MB. Netextové soucasti dila mohou byt zpracova-
ny pouze ve formatech systéma aprogrami, které jsou fadné licencovany
na VUT v Brné.

Clanek 6
Popisné udaje vysokoskolské kvalifika¢ni prace
Popisné tidaje VSKP — metadata (md1 az md4):

md1l

Vedouci prace

Autor prace

Skola

Fakulta

Ustav

Studijni obor

Studijni program

Nazev prace

Nézev prace v anglickém jazyce

Vedouci prace

Typ prace

Ptidélovany titul

Jazyk prace

Format prace
md2

Abstrakt

Abstrakt v anglickém jazyce

Kli¢ova slova

Kli¢ova slova v anglickém jazyce
md3

Oponent nebo oponenti

Posudek vedouciho prace

Posudek oponenta (oponentt)
md4

Datum obhajoby

Vysledek obhajoby — znamka
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1)

@)

3)

(4)

Clanek 7
Odevzdavani vysokoSkolské kvalifika¢ni prace

VSKP v listinné i elektronické formé se odevzdava:
- na piisluiny Gstav, na kterém je VSKP vypracovavana, v piipadé bakalaiské a di-
plomové préce,

- na Pedagogicko-védecké oddéleni FAST VUT (dale jen ,,PVO*), a to referentce
pro doktorské studium, v ptipad¢ dizertacni prace.

Pokud existuje uplnd i vefejna verze VSKP, odevzdavaji se obé verze VSKP v listinné

I elektronické forme. Vedouci VSKP a dékanem FAST VUT povétend osoba potvrzuji,

ze veiejna verze VSKP obsahuje maximum informaci a vysledki, které lze zvetejnit.

Nalezitosti a usporadani vetejné verze VSKP odpovidaji pfiméfené nalezitostem a uspo-

fadani uplné verze VSKP.

Pocet odevzdavanych listinnych forem VSKP je:

- u bakalaiské a diplomové prace jeden vytisk uplné verze VSKP, piip. také jeden
vytisk vetejné verze (pokud existuje). Vytisk musi byt vzdy podepsany autorem,

- u dizertadni prace Sest vytiskt uplné verze VSKP, piip. také Sest vytiskd vefejné
verze (pokud vefejna verze existuje). Kazdy vytisk musi byt vzdy podepsany auto-
rem. Dale se odevzdava 25 vytiskl tezi dizertacni prace. Format tezi je uveden
na www strankach nakladatelstvi VUTIUM VUT v Brné
(http://www.vutium.vutbr.cz).

V piipadé, Ze Ustavy chtéji archivovat listinnou formu VSKP také na svém pracovisti,
mohou po autorovi prace pozadovat dalsi vytisk listinné formy VSKP. Tento pozadavek
musi vedouci ustavu vydat v pokynu vedouciho tstavu, pfi¢emz platnost tohoto pokynu
musi byt alesponi 15 pracovnich dnii pred odevzdanim VSKP.

Povinnou souéasti kazdého vytisku listinné formy VSKP odevzdaného k zvefejnéni
a uchovani (archivaci), podle CI. 9 této smérnice musi byt:

- autorem podepsand licencni smlouva volné vlozena do vytisku listinné formy
VSKP. Pokud autor nesouhlasi se zvefejnénim VSKP jinym zpiisobem neZ stano-
venym v § 47b zakona 0 VS, tento sviij nesouhlas vyznaéi v navrhu smlouvy, ktery
se volné vlozi do tohoto vytisku odevzdané VSKP namisto uzaviené licenéni
smlouvy. Nabyvatel podepisuje licencni smlouvu nebo jeji navrh v den obhajoby
VSKP. Vzor licenéni smlouvy je piilohou &. 4 této smémice,

- autorem podepsané prohlaseni o shodé listinné a elektronické formy VSKP volng
vloZzen¢ do vytisku listinné formy VSKP. Vzor prohlaseni o shodé listinné
a elektronické formy VSKP je ptilohou €. 5 této smérnice,

- soubor popisnych tidaji — metadat md1 a md2 podle Cl. 6 této smérice vytistény
na samostatném list¢ a voln¢ vlozeny do vytisku prace.

Elektronicka forma VSKP:

- jeurcena pro archivaci, eventualné ke zvetrejnéni prace podle licen¢ni smlouvy,

- odevzdava se vcetné netextovych soucasti dila (napf. vykresy, skici, fotografie
¢1 jind znazornéni dila).

Elektronicka forma VSKP se:

- odevzdava na nosi¢i CD/DVD, véetné jednozna¢né identifikace autora dila, nazvu,
typu, data obhajoby a ustavu. Na nosi¢i CD/DVD se odevzdava tplna verze VSKP,
ptip. se na dalsim nosi¢i CD/DVD odevzdava také veiejna verze VSKP (pokud
existuje). Na nosi¢i CD/DVD se dale odevzdava samostatny soubor popisnych tuda-
ju — metadat md1 a md2 podle Cl. 6 této smérnice ve formatu PDF,
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Uprava, odevzdavani, zvefejiiovani a uchovavani vysokoskolskych kvalifikagnich praci na FAST VUT

1)

@)
(3)

1)

(@)
3)

(4)

- vklada do FIS, a to jak tiplna verze VSKP, tak vefejna verze VSKP (pokud existu-
je).

Odevzdava-li se dizerta¢ni prace, pak se do FIS vkladaji také teze dizertani prace

v jednom spole¢ném souboru ve formatu PDF.

V piipadg, Ze tistavy cht&ji archivovat elektronickou formu VSKP také na svém praco-

visti, mohou po autorovi prace pozadovat dalsi CD/DVD s elektronickou formou

VSKP. Tento pozadavek musi vedouci tstavu vydat v pokynu vedouciho tstavu, pfi-

¢emz platnost tohoto pokynu musi byt alesponn 15 pracovnich dnti pred odevzdanim
VSKP.

Clanek 8
Zverejnéni vysokoSkolské kvalifika¢ni prace pred jeji obhajobou

V souladu s ustanovenim § 47b zdkona 0 VS a CI. 50 odst. (4) a (5) SZR musi zvefejnit
prislusné ustavy FAST VUT (v piipadé bakalaiské a diplomové prace) a PVO
(v ptipadé¢ dizertani prace) nejméné pét pracovnich dnti pfed kondnim obhajoby
Kk nahliZzeni vefejnosti listinnou formu Gplné verze, piip. listinnou formu vefejné verze,
studentem k obhajob¢ odevzdané VSKP. Kazdy si miize na piislusném ustavu a PVO ze
zvetejnéné VSKP pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.
Ustanoveni odst. (1) tohoto ¢lanku se pouziji, pokud zvlastni pravni predpisy o ochrané
dusevniho vlastnictvi nebo obchodniho tajemstvi nestanovi jinak.

Plati, ze odevzdanim prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace bez ohledu na vy-
sledek obhajoby.

Clanek 9
Sprava, zverejiiovani a uchovavani vysokoskolskych kvalifika¢nich praci

Spravou, zvefejfiovanim a uchovavanim (archivaci) listinné formy VSKP
jena FAST VUT poveéteno Knihovnické informaégli centrum FAST VUT (dg’lle jen
,KIC*). V souladu s ustanovenim § 47b zakona 0 VS a CI. 50 odst. (4) a (5) SZR zajis-
tuje KIC moznost prezenc¢nich vyputjcéek vetejnych verzi VSKP, a to vcetn¢ pofizovani
vypist, opisli a rozmnozenin. V souladu s licen¢ni smlouvou 1ze VSKP zvefejnit rovnéz
ve vetejné pristupné databazi.
Je-li odevzdana vefejna i uplna verze VSKP, pak uplna verze VSKP (v listinné
i elektronické form¢) bude umisténa ve vefejné nepiistupné casti KIC.
Ustavy FAST VUT (v ptipadé bakalaiské a diplomové prace) a PVO (v piipadé dizer-
tacni prace) jsou povinny odevzdat do KIC ke sprav€, zvefejnéni a archivaci tplnou,
piip. vefejnou verzi VSKP, a to do 10 dni po uspésné i neuspeSne obhajobé VSKP. Je-li
odevzdana pouze uplna verze VSKP zvefejiiuje a archivuje se pouze tato verze.
Odevzdana VSKP obsahuje:
- jeden vytisk listinné formy tipIné verze VSKP, piip. Jeden vytisk vefejné verze (po-

kud existuje). Soucasti kazdé predané listinné formy VSKP je:

a) podepsana licen¢ni smlouvu nebo jeji navrh,

b) podepsané prohlaseni o shodé listinné a elektronické formy VSKP,

c) vytisk popisnych udaji md1l a md2,

d) posudek vedouciho prace (kopie),

e) posudek oponenta prace (kopie),

f) datum a vysledek obhajoby,
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()

(6)
()

(8)

- eclektronickou formu VSKP na nosi¢i CD/DVD, a to jeden nosi¢ CD/DVD s uplnou
verzi VSKP, ptip. jeden nosi¢ CD/DVD s veiejnou verzi VSKP (pokud existuje).

Ustavy FAST VUT (v ptipadé bakalaiské a diplomové prace) a PVO (v piipadé dizer-
tacni prace) jsou povinny odevzdat do KIC seznam (v tiSténé i elektronické forme)
VSKP, ktery obsahuje:

- autora prace,

- nazev VSKP v originalnim jazyce,

- typ VSKP,

- obsah licen¢ni smlouvy,

- nazev studijniho programu a oboru autora prace,

- nazev ustavu,

- rok odevzdani.

KIC je povinno vést vefejné piistupny prehled VSKP obsahujici seznam uvedeny
Vv odst. (5) tohoto ¢lanku.

Pracovnici Kabinetu fakultnich informaénich systému pievedou do deseti dnti po obha-
jobé z FIS do CDB:

- zadani VSKP,

- soubor popisnych udaji — metadat (md1 az md4),

- uplnou verzi, piip. i vefejnou verzi, elektronické formy VSKP, piilohy VSKP a teze
(v ptipadé dizertacni prace),

- prohlédseni o shodg,

- licen¢ni smlouvu nebo jeji navrh.

Spravou, zvefejlovanim a uchovavanim (archivaci) elektronické formy VSKP
je povéiena Ustfedni knihovna VUT, technicky cely systém zajistuje Centrum vypocet-
nich a informacnich sluzeb a Ustfedni knihovna VUT.

Clanek 10

Vkladani vysokoSkolské kvalifika¢ni prace studenty do fakultniho informac¢niho systé-

1)

(@)

3)

mu Fakulty stavebni VUT v Brné

Po vloZeni tématu YSKP, pfihlaSeni studenta k tématu VSKP, vypracovanim zadani
VSKP vedoucim VSKP a pfedanim zadani studentovi se vygeneruji ze zadani VSKP
metaglata mdl (viz CL 6 této smérnice), desky (viz CI. 3 této smérnice) a titulni list
(viz CL. 4 této smérnice).

Student:

- zada ve studentském FIS metadata md2 (viz Cl. 6 této smérnice),

- vyplni elektronickou verzi licen¢ni smlouvy,

- elektronicky potvrdi prohlaseni o shodé listinné a elektronické formy VSKP.

Poté se studentovi zpfistupni moznost tisku licenéni smlouvy a prohlaseni studenta
0 shodé listinné a elektronické formy VSKP. Tuto licenéni smlouvu a prohlaseni
0 shod¢ student 3x vytiskne a podepiSe (pifip. vyznaci v navrhu licencni smlouvy ne-
souhlas — viz Cl. 7 odst. (3) této smérnice). Podepsanou licenéni smlouvu od nabyvatele
obdrzi student v dobé konani SZZ (u BSP ,,Architektura pozemnich staveb“u obhajoby
bakalarské prace) nebo obhajoby dizertacni prace.

Pied terminem odevzdani VSKP student vlozi do studentského FIS elektronickou formu
VSKP. Do FIS se vklada uplnéa verze VSKP, ptipadné také veiejna verze VSKP, a pii-
loha. V pripad¢ dizertacni prace se vlozi rovnéz teze.
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(4)

()

(6)

Z formalniho hlediska bude tiplna VSKP opatfena piiznakem ,uplna“ a VSKP uréena
ke zvetejnéni podle zdkona 0 VS ptiznakem ,,vefejna“. Je-li odevzdéna pouze uplna
VSKP, je oznacena ptiznakem ,,veiejna®.

Splnéni pozadavkt uvedenych v odst. (2) a (3) tohoto ¢lanku této smérnice potvrdi stu-
dentovi referentka PVO:

- pro statni zavérecné zkousky (dale jen ,,SZZ*) v piipadé studentti:
- bakalafskych studijnich programt (dale jen ,,BSP*),
- magisterskych studijnich programu (dale jen ,,MSP*),
- anavazujicich magisterskych studijnich programu (dale jen ,,NSP*),
- pro doktorské studijni programy (dale jen ,,DSP*) v piipadé studenti DSP,
svym elektronickym souhlasem v zaméstnaneckém FIS. Pokud tyto pozadavky nebudou

splnény, nebude studentovi umoznéno konani SZZ (vyjma konani ustni ¢asti SZZ
u BSP ,,Architektura pozemnich staveb*), nebo obhajoby dizerta¢ni prace.

Po vypracovani posudkii vedoucim VSKP a oponenty, vlozi:

- vedoucim pfisluSného tstavu povéteny pracovnik (v piipad¢ bakalaiské a diplomo-
v¢ prace),

- nebo referentka PVO (v pfipadé dizertacni prace)

podepsané posudky (ve formatu PDF) do zaméstnaneckého FIS, a to nejpozdéji pét pra-
covnich dntll pfed konanim obhajoby.
Nejpozdéji v nasledujici pracovni den po obhajobé dizertaéni prace nebo konani SZZ
(ptip. Gstni zavérecné zkousky) referentka PVO, ktera ma na starosti SZZ ¢i obhajoby
dizerta¢nich praci, doplni do CDB pomoci systému ,,Apollo* vysledky obhajoby dizer-
tacni prace nebo SZZ nebo jeji Casti.

Clanek 11
Zavéreéna ustanoveni

Tato Smérnice dckana ¢.19/2011 nabyva uCinnosti dnem 30.11.2011 a soucasné
30. 11. 2011 pozbyva platnost Smérnice d€kana €. 12/2009 ,,Uprava, odevzdavani, zvetejno-
vani a uchovavani vysokoskolskych kvalifika¢nich praci na FAST VUT*.

V Brné dne 30. 11. 2011

Prof. Ing. Rostislav Drochytka, CSc.
D¢kan FAST VUT

Seznam prilohy:

Ptiloha ¢. 1:  Vzor desek VSKP

Ptiloha €. Vzor titulniho listu VSKP

Ptiloha €. Vzor prohlaseni autora o ptivodnosti prace
Ptiloha ¢.
Ptiloha ¢.

Vzor licen¢ni smlouvy

Vzor prohlaseni o shodé listinné a elektronické formy VSKP
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